მასმედიასთან და საზოგადოებასთან ურთიერთობის დეპარტამენტის უფროსის
საკვალიფიკაციო მოთხოვნები:
ა) უმაღლესი განათლება, ჰუმანიტარულ მეცნიერებებში, მაგისტრი ან მაგისტრთან გათანაბრებული აკადემიური ხარისხი;
[bookmark: _GoBack]ბ) არანაკლებ 8 წლის მუშაობის გამოცდილება ჟურნალისტის ან საზოგადოებასთან ურთიერთობის სპეციალობით. ხელმძღვანელ თანამდებობაზე მუშაობის არანაკლებ 3 წლის გამოცდილება; 
გ) „საქართველოს მთავრობის სტრუქტურის, უფლებამოსილებისა და საქმიანობის წესის შესახებ“ საქართველოს კანონის, „სიტყვისა და გამოხატვის თავისუფლების შესახებ“ საქართველოს კანონის, „ჯანმრთელობის დაცვის შესახებ“ საქართველოს კანონის, „სოციალური დახმარების შესახებ“ საქართველოს კანონის ცოდნა;
დ) ძირითადი საოფისე კომპიუტერული პროგრამების (MS office Word, Power Point,) და Internet-ის მაღალ დონეზე ცოდნა.

ფუნქციები:
1. მასობრივი ინფორმაციის საშუალებებთან, აგრეთვე სამთავრობო და არასამთავრობო ორგანიზაციებსა და დაწესებულებებთან სამინისტროს შესაბამისი თანამდებობის პირების მიერ ოფიციალური კომენტარისა და ინტერვიუს მიცემის კოორდინაცია;
2. საზოგადოებისა და მასმედიის წარმომადგენლებთან შეხვედრების, პრეს-კონფერენციების და ბრიფინგებს ან/და სატელევიზიო, რადიო გადაცემებში შესაბამისი პირების მონაწილეობის ორგანიზება; 
3. სამინისტროს მიმდინარე პროცესების (რეფორმები, პროგრამები, ღონისძიებები) ამსახველი ინფორმაციის მომზადება და მასობრივი კომუნიკაციის საშუალებით მათი გავრცელების უზრუნველყოფა;
4. სამინისტროს ვებგვერდზე განსათავსებელი ინფორმაციის მომზადება და განთავსების მიზანშეწონილობის განსაზღვრა, ვებგვერდის განვითარებისათვის წინადადებების მომზადება;
5. საზოგადოებასთან ურთიერთობის, მოქალაქეთა მიღებისა და ცხელი ხაზის ფუნქციონირების უზრუნველყოფა;
6. საჯარო ინფორმაციის გაცემის უზრუნველყოფა.
7. ხელმძღვანელის სხვა დავალებების შესრულება. 





